
           國 立 臺 灣 海 洋 大 學     （首 頁） 

文件類別 標準作業流程 編   號 圖-閱-20 頁  次 1/3 

文件名稱 借書優惠參數作業流程 公布日期 109-3-20 版  次 2 

單    位 圖書暨資訊處閱覽組 承 辦 人 何姿霖 分  機 1188 

1 目的與範圍 

1.1  為服務遠道讀者，於寒、暑假期間能安心閱讀所借圖書，不因無法返校還書 

而產生逾期罰款；特於期末考第一天，將一般圖書借閱之到期日，均設 

為開學（開始上課之日）後一週。 

1.2  適用於所有讀者。 

 

2 參考文件 

2.1  全國性法規（依大學圖書館設立及營運基準） 

2.2  校內相關法規 

2.2.1  圖書館借書規則 

 

3  權責單位 

3.1  圖書暨資訊處閱覽組 

 

4  對象 

4.1  校內人員 

4.1.1  全校教職員工 

4.1.2  兼任教師（含客座教授） 

4.1.3  教師研究計畫助理（含博士後研究員） 

4.1.4  博、碩士班研究生（含推廣教育碩專班、產業專班） 

4.1.5  大學部學生（含日間部學生、進修推廣部學生） 

4.1.6  外籍交換學生（含研究生及大學部學生） 

 

4.2  校外人士 

4.2.1  本校教職員工眷屬 
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5 借書優惠參數作業流程圖 

 

 

 

 

更改讀者借

書優惠參數 

  重新啟動 

  借還書系統 

 

期末考 

第一天 

重新啟動 

借還書系統 

測試優惠到期日 

依讀者身份類別，逐

日恢復更新前之參數 
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6 作業內容 

6.1  讀者寒、暑假借書優惠到期日設定： 

     6.1.1  期末考第一天上班（09:00 前）時，更改讀者借書優惠之參數。 

     6.1.2  測試更新後之到期日無誤後，重啟動借還書系統；即日起，讀者所借 

           一般圖書之到期日，均為開學（開始上課之日）後一週。 

     6.1.3  依優惠到期日之前六十天，將借期為六十日（例如：教職員工、博士 

               班學生）的讀者，恢復為更新前之借閱參數。 

     6.1.4  依優惠到期日之前三十天，將借期為三十日（例如：碩士班學生、大 

               學部學生）的讀者，恢復為更新前之借閱參數。 

 

6.2  寒、暑假借書優惠只限一般圖書，不包含視聽資料、期刊……等。 

  

7 控制重點 

7.1  查核還書日期是否為開學後一週。 

 

承辦人 二級單位主管 一級單位主管 

   

 


